FAKTURA
KOSZTOWA
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FAKTURA PRZYCHODZI POCZTA LUB E-MAILEM
(WTEDY JEST DRUKOWANA) DO SEKRETARIATU...

Nadanie numeru
Wpis do ksiegi dokumentéw przychodzgcych
Wpis do excela — rejestru w komputerze w sekretariacie

Dokument w wersji papierowej wedruje po biurkach
kolejnych oséb:

- zweryfikowanie faktury przez kierownika i przekazanie
jej do opisu

- opis merltoryczny pracownika, powrét dokumentu do
kierownika

- zatwierdzenie wydatku przez kierownika, przekazanie
faktury do ksiegowosci

- zatwierdzenie wydatku przez ksiegowosé, przekazanie
faktury do dyrektora/prezesa

Wydatek jest zatwierdzany przez dyrektora/prezesa
i przekazywany po raz kolejny do ksiegowosci

Dokument trafia do ksiegowosei, faktura jest skanowana
oraz wpisywana recznie do systemu ksiegowego

Dokument trafia do realizacji w systemie ksiegowym
Ksiegowosé wystawia przelew w systemie ksiegowym

Dyrektor/prezes zatwierdza przelew
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Faktura w wersji papierowej przechowywana jest
w segregatorze

REALIA
- faktury fruwaja po réinych biuvrkach,
na niektérych sie pietrza
- ,wydzieranie z gardel”, czyli codzienne awantury o brak
zatwierdzenia, podpisu, przetrzymanie, zagubienie etc.

- rozproszone rejestry — kazdy pracownik dla wlasnego
bezpieczerstwa prowadzi wlasny budiet oraz wtasny
rejestr, kiedy opisywat i komu przekazal dany dokument

- brak mozliwoséci biezgcego analizowania kosztéw

... a co, jesli gwarancja, na ustuge, ktérg wykonujemy
v klienta, wynosi 60 miesigcy i w tym czasie powinnismy
mieé wglad we wszystkie faktury?




KOSZTOWA

#elektroniczna #cyfrowa

FAKTURA * |:

FAKTURA PRZYCHODZI POCZTA LUB E-MAILEM
DO SEKRETARIATU...

Dokument dodawany jest do systemu Connecto Data
Management System z dysku ﬁomputera badz skanera,
jesli posiada forme papierowq. W przypadku skanowa-
nia system OCR automatycznie wypetnia dane z faktury,
sekretarka weryfikuje ich poprawnosé (nie musi wklepy-
waé ich ,z palca”)

Faktura przekazywana jest drogq elektroniczng kierow-
nikowi odpowiedzialnemu za budzet

Kierownik albo samodzielnie jg opisuje, albo po weryfika-
cji z budzetem przekazuje elektroniczny dokument
pracownikowi odpowiecfzialnemu za jej opis merytoryczny

Po opisie przez pracownika, kierownik jednym
kliknieciem spina fakture z budzetem i przekazuje jg
swojemu przefozonemu

Przetozony weryfikuje sposéb rozliczenia faktury,
akceptuje i przesyla do ksiegowosci

Ksiegowa uzupetnia informacje ksieggowe oraz weryfikuje
$cieike obiegu faktury
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Dokument jednym kliknieciem przesytany jest do systemu
ksiegowego, zintegrowanego z systemem Connecto
DMS, dyrektor/prezes zatwierdza przelew

Faktura w wersji elektronicznej jest przechowywana
w systemie, w kazdej chwili mozna do niej dotrzeé
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REALIA
- brak dokumentéw w wersji papierowe;j
- petny wglad w obieg dokumentu — kto kiedy go weryfikuje,
opisuje i zatwierdza

- fden wspdlny rejestr dokumentéw, dostepny dla pracowni-
6w zgodnie z uprawnieniami (nie wszyscy widzq wszystko)

- mozliwo$éé biezgcego analizowania kosztéw

Wiecej informacji: Dziat Handlowy Connecto Data Management System
Connecto Sp. z 0.0., ktérego mapuje procesy obiegu dokumentéw
kierownikiem jest Maciej Latata i danych w przedsiebiorstwach i zamienia
mlaeconnecto.pl, tel. 32'263 00 00, je w narzedzia informatyczne, by uspraw-
kom. 48 535 195 448 nié i ulatwié procesy w firmie. Potrafimy

dostosowaé go do potrzeb kazdego
biznesu. Personalizujemy rozwiqzania

» C t i programujemy je indywidualnie, zawsze
on nec O we wspétpracy z klientem.
Informatyka w biznesie

Connecto Sp. z o.0., Sosnowiec, ul. Mariacka 1/5

® www.connecto.pl  [J connectospzoo [ company/connecto-sp-z-0-o-



